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Raporty i dokumenty charakterystyczne dla handlu hurtowego  

 

                                

1. Handel hurtowy i detaliczny 

Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsce. 

 

hasztag; AliExpres; iPay; hurtownia; sprzedaż detaliczna; Pinterest; Amazon 

 

• amerykańskie przedsiębiorstwo, które zajmuje się handlem elektronicznym 

posiada największy na świecie sklep internetowy   

……………………………….. 

• sprzedaż pojedynczych sztuk lub niewielkiej ilości towaru   

……………………………….. 

• chińska platforma internetowa poświęcona wyłącznie sprzedaży detalicznej; 

dostawcy, którzy korzystają z jej usług, to głównie małe i średnie firmy z Chin   

……………………………….. 

• amerykański serwis internetowy umożliwiający dzielenie się materiałami 

wizualnymi    ……………………………….. 

• nowoczesna platforma internetowa do dokonywania przelewów i płatności 

internetowych   ……………………………….. 

• słowo lub wyrażenie poprzedzone symbolem # bez użycia spacji; ułatwia 

znalezienie interesującego nas materiału w wyszukiwarkach internetowych. 

Przykłady: #kosmetyki, #zdrowa żywność   ……………………………….. 

• przedsiębiorstwo, które zajmuje się handlem hurtowym - handluje towarami w 

dużej ilości, często bez opakowań zbiorczych; jego klienci zwykle zajmują się 

handlem detalicznym. ……………………………….. 
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2. Korespondencja handlowa 

 

 
 

Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsce. 

 

Korespondencja handlowa; Producent ; Umowa kupna sprzedaży 

Dostawca; Dystrybutor; Reklamacja; Zamówienie; Odbiorca; Dostawa 

 

• Osoba fizyczna lub prawna (instytucja, firma), która ma za zadanie dostarczyć 

określone dobra odpowiednim odbiorcom. Może to być producent,  dystrybutor, 

usługodawca. ………………………………..  

• Osoba lub firma, która odpowiada za odbiór towarów lub usług. 

………………………………..  

• Osoba fizyczna lub prawna, która wytwarza produkt (lub zleca jego 

wytworzenie) i oferuje ten produkt pod własną nazwą lub znakiem towarowym.   

………………………………..  

• Osoba fizyczna lub prawna uprawniona do kupowania, sprzedaży i 

rozprowadzania na danym obszarze towarów wytworzonych przez inną osobę. 

Kupuje towary bezpośrednio od producenta, a następnie odsprzedaje je swoim 

klientom.  ……………………………….. 

• Pisma wymieniane pomiędzy dostawcą i odbiorcą.  

……………………………….. 

• Zobowiązanie odbiorcy do zakupienia określonych towarów po określonej cenie, 

na podanych warunkach dostawy i płatności. ……………………………….. 

• Dokument, w którym sprzedawca zobowiązuje się do odpłatnego przeniesienia 

własności na kupującego. ……………………………….. 

• Dostarczenie określonej partii towaru od dostawcy do odbiorcy; odbywa się w 

wyznaczonym miejscu i terminie. ………………………………..  

• Żądanie wymiany towaru lub zwrotu kosztów poniesionych przez odbiorcę, gdy 

towar jest niezadowalającej jakości. ……………………………….. 
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3. Imiesłów przymiotnikowy czynny – tworzenie 

 

kupować - oni kupują                          kupujący, kupująca, kupujące 

zamawiać - oni zamawiają                  zamawiający, zamawiająca, zamawiające 

sprzedawać - oni sprzedają                sprzedający, sprzedająca, sprzedające 

 

 

4. Imiesłów przymiotnikowy czynny – ćwiczenie    
 

Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsca. 

 

dostarczająca; zamawiający; odbierający; przedstawiający; wystawiający; zajmująca się; 

oferująca 

 

hurtownia, która oferuje towary - hurtownia …………………………….. towary 

przedstawiciel handlowy, który przedstawia swoją ofertę - przedstawiciel handlowy 

…………………………….. swoją ofertę 

osoba, która zajmuje się sprzedażą - osoba …………………………….. sprzedażą 

firma, która dostarcza towary - firma …………………………….. towary 

sklep, który zamawia towar - sklep …………………………….. towar 

magazynier, który odbiera partię towaru - magazynier …………………………….. partię 

towaru 

kasjer, który wystawia fakturę - kasjer …………………………….. fakturę 
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Przyjęcie towaru do magazynu – czynności i dokumentacja  

 

                                   
 

 

 

Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsca. 

 

plomba; dokumentacja fotograficzna; uszkodzenie; awizo; rozładunek; weryfikacja; faktura 

 
     Pisemne zawiadomienie o dokonaniu operacji handlowej lub bankowej, o wysłaniu towaru  

     itp.  …………………………….. 

     Dokument potwierdzający sprzedaż towaru; może być w formie papierowej lub   

     elektronicznej.  …………………………….. 

     Sprawdzenie prawidłowości czegoś.  …………………………….. 

     Zabezpieczenie towaru, które daje pewność, że to, co było kontrolowane ilościowo  

     i   jakościowo w miejscu załadunku, jest tym samym towarem, który dociera do miejsca  

     przeznaczenia. …………………………….. 

     Opróżnianie ciężarówki z dowiezionego towaru za pomocą środków transportu  

     wewnętrznego, np. wózków i urządzeń przeładunkowych. …………………………….. 

     Zdjęcia towarów przyjmowanych do magazynu.  …………………………….. 

     Zmiany jakościowe, które prowadzą do obniżenia wartości użytkowej lub handlowej    

     towaru.  ……………………………..  
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Ustalanie terminu dostawy – tekst z lukami.     
 

  Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsca. 

 

termin; ustaleń; odmowy; zapoznaniu; dokumentów; dostawa; odbioru; przyjęcie; 

potwierdzenie 

 

Wykonawca po ………………………………… się z awizem dostawy akceptuje je. 

Akceptacja to jednocześnie …………………………………  możliwości dostarczenia i 

rozładunku towaru w terminie wskazanym na awizo. Wykonawca może też wskazać, inny niż 

na awizo, możliwy …………………………………  rozładunku dostawy. Może także 

odmówić potwierdzenia awiza, jeśli …………………………………  w proponowanym 

terminie jest niemożliwa z przyczyn niezależnych od wykonawcy. Wtedy termin odbioru 

wymaga dodatkowych …………………………………  ze zleceniodawcą. Wykonawca ma 

prawo do …………………………………  rozładunku dostawy nie dostarczonej w terminie 

awizowanym lub do naliczenia dodatkowych opłat za rozładunek i 

…………………………………  takiej dostawy. Wykonawca zobowiązuje się do 

…………………………………  dostawy w zaakceptowanym terminie. Przez odbiór rozumie 

się rozładowanie dostawy oraz sporządzenie niezbędnych …………………………………  

potwierdzających rozładunek towaru przez wykonawcę. 

 

5. Zlecenie przyjęcia towaru – tekst z lukami 

 
  Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsca. 

 

łatwą; oznaczenie; posiadać; numer; towarów; dostawy; sposobu 

 
Każde zlecenie przyjęcia towaru powinno zawierać:  jednoznaczne określenie 

……………………………… i ich ilości;      

jednoznaczne określenie ……………………………… dostawy: transport własny, przesyłka 

pocztowa  lub kurierska itp.; jednoznaczne określenie terminu ………………………………;  

dodatkowe ……………………………… dostawy - numer dostawy; dodatkowe oznaczenia 

dostawy pozwalające na jej ……………………………… identyfikację (symbol dostawy, 

nazwa dostawcy, ……………………………… samochodu); dostawca (kurier, kierowca) 

powinien ……………………………… wydruk etykiety dostawy (na paczce) lub znać jej 

numer. 
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6. Przyjęcie towaru – prawda czy fałsz?     

 

 

 Prawda Fałsz 

Odbiorca sprawdza, czy stan towaru jest taki, 

jak określono w zamówieniu. 

  

Towar przyjmuje się w dowolnym miejscu w 

sklepie lub magazynie. 

  

Przed potwierdzeniem odbioru za uszkodzenie 

towaru odpowiada magazyn. 

  

Wykonawca przyjmuje towar do magazynu.   

Zleceniodawca przesyła wykonawcy dokumenty 

w formie elektronicznej. 

  

Dokumenty przesyła się zwykle w dniu dostawy.   

 

 

7. Proszę obejrzeć film „Wprowadzanie towaru na magazyn”  

https://youtu.be/yMQj3LfqDJc  
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8.  Powtórzenie. Wprowadzanie towaru na magazyn – ćwiczenie. 

 

                                                                                              
Przeciągnij słowa w odpowiednie miejsca. 

 

przekształcane; trzeba; zatwierdzić; dokumentu; poprawne; magazyn; dane; wprowadzamy; 

znajdują się; magazynu; dodajemy 

 
W przypadku, gdy istnieje konieczność wprowadzenia towaru do …………………………….. 

jeszcze przed otrzymaniem faktury zakupu można to zrobić, korzystając z 

…………………………….. „Przyjęcie zewnętrzne”. 

Przyjęcie towaru na …………………………….. odbywa się za pomocą dokumentu 

magazynowego „Przyjęcie zewnętrzne”. Dokumenty magazynowe „Przyjęcia zewnętrznego” 

…………………………….. w zakładce "Magazyn". Dodajemy nowy dokument. Wybieramy 

kontrahenta. Ustalamy datę dokumentu oraz …………………………….. numer faktury 

kosztowej. Następnie …………………………….. pozycję towarową i wprowadzamy jej ilość 

oraz cenę. Aby towar został przyjęty na magazyn, dokument „Przyjęcia zewnętrznego” należy 

…………………………….. przyciskiem "Zatwierdź na stałe". Przekształcenie dokumentu 

„Przyjęcia zewnętrznego” do faktury zakupu odbywa się z poziomu menu kontekstowego. Aby 

to zrobić, …………………………….. wybrać opcję "Przekształć do faktury zakupu". Do 

faktury zakupu mogą być ……………………………..  jedynie dokumenty „Przyjęcia 

zewnętrznego”, które zostały zatwierdzone na stałe. Na formularz faktury zakupu przenoszone 

są wszystkie …………………………….. z dokumentu „Przyjęcia zewnętrznego”. Po 

zweryfikowaniu, że wszystkie dane są …………………………….., zatwierdzamy dokument 

faktury zakupu. 
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