SPRAWD?Z SIE!

Tu moga Panstwo sprawdzi¢, ile udato sie Panstwu zapamietac ze wszystkich materiatéw
bloku V. Prosze sie nie bac - prosze sie sprawdzi¢! Jezeli gdzie$ odpowiedzg Panstwo Zle -
prosze wréci¢ do materiatéw z tego bloku. Zadanie numer trzy stuzy do samooceny. Jezeli
zaznaczg Panstwo mniej niz 60 % odpowiedzi twierdzacych - prosimy jeszcze raz przejsé caty
blok.

Powtodrzenie z bloku V - Zadanie 1.

Prosze zaznaczy¢ zdania prawdziwe.

Spotkanie stuzbowe to odbywajace sie w okreslonym miejscu i czasie spotkanie X
dwéch lub wiecej pracownikow.

Spotkanie stuzbowe to spontanicznie zwotfane, odbywajgce sie w dowolnym
miejscu spotkanie kilku oséb.

Spotkania stuzbowe odbywajg sie m.in. po to, by podnosié¢ efektywnos$é pracy.

Na spotkaniach stuzbowych organizuje sie formy spedzania czasu po godzinach
pracy.

Na spotkaniach integracyjno-motywacyjnych integruje sie zespét i poprawia
atmosfere pracy.

Na naradach podnosi sie kwalifikacje pracownikéw.
Szefowie lubig, gdy podczas rozmowy macie ze sobg teczke petng dokumentéw.

Szefowie lubig, gdy podczas rozmowy nie szukacie zbyt dtugo potrzebnych
dokumentow.

W czasie rozmowy kwalifikacyjnej powinno sie unikaé wzroku pracodawcy.

W czasie rozmowy kwalifikacyjnej powinno sie nawigza¢ kontakt wzrokowy z
pracodawca.

Pracodawcy lubig, gdy pracownik podnosi swoje kwalifikacje.

Do rozmowy o podwyzce nie trzeba sie przygotowywac — pracodawca dobrze
Zna wasze osiggniecia.



Powtorzenie z bloku V - Zadanie 2.
Gramatyka! Tryb rozkazujacy

Przeciaggnij stowa w odpowiednie miejsce.

Wydajcie dyspozycje. Zorganizujmy spotkanie. Przygotuj sie do rozmowy. Niech
pracownicy rozwijajg sie. Niech zatoga omowi problemy.

Powiniene$ przygotowac sie do rozmowy z szefem.

Zatoga powinna omoéwi¢ wewnetrzne problemy firmy.
Pracownicy powinni rozwijac sie zawodowo.

Powinniscie wyda¢ dyspozycje pracownikom.
Powinnismy zorganizowac spotkanie.

Zadanie 3 - lle sie nauczytes? - Blok V
Prosze zaznaczy¢ prawdziwg odpowiedz.

e Poznatem
- formalne sposoby porozumiewania sie w jezyku polskim
- zwroty uzywane podczas kontaktdw nieformalnych
- rézne rodzaje spotkan stuzbowych
e Dowiedziatem sie
- w jakim celu odbywaijg sie spotkania stuzbowe
- jak zachowywac sie podczas rozmowy kwalifikacyjnej
- jak negocjowad podwyzke
- jak wyraza¢ powinnos¢
- jak wydawaé polecenie



